TD — TYPE CONTROLE CONTINU SUJET 03
MISE EN PAGE D’UN TEXTE LONG

REMETTRE LE FICHIER DANS LA ZONE DE
DEPOT SUR MOODLE APRES AVOIR REALISE
LA MISE EN PAGE

Durée : 90 minutes

Les fichiers

Le texte a mettre en page : "Sujet03-MEPTL.odt".

Les images a insérer dans le document sont :
* "Dancing woman krotala.png".
*  "Banquet_Louvre_Kylix_G133_by_Cage_Painter.jpg"
* "Image de titre.jpg".

Dans le fichier "Sujet03-MEPTL.odt" tous les paragraphes sont déja dans le style
"Standard".

Le document est destiné a étre imprimé recto-verso.
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Partie A. Structurer le texte avec
les styles de paragraphe

§ A.1 - Modifier le style "Titre 1"

il Le style ne doit pas hériter d’un autre style.
Sélectionnez "aucun" pour I'héritage.

il Le style de suite doit étre le style "Standard".
Aucun retrait (tous nuls).

@l Interligne : "simple".

Espacement au-dessus du paragraphe : "2 cm".

@ Espacement en-dessous du paragraphe : "1 cm".

Alignement : "Centrer".

Police de caractéres

Police de caractére : "Lucida Sans"
il Style : "Demi-gras”
Taille : "22 pt".

(@ Effets de caractére :

@ Couleur de la police : "Automatique”.
il Effet : "Petites majuscules".
Cochez : "Ombre".

&l Bordure :

Encadrez par 2 bordures au-dessus et en
dessous.

Style des traits : "trait simple continu".

il L'épaisseur (largeur) doit étre de "2 pt".

Couleur des traits : "Noir".

@ Remplissage "0,50 cm" et "synchroniser".
Enchainements :

@l Les paragraphes "Titre 1" doivent toujours
commencer en haut sur une nouvelle page de
droite (Style de page : "page droite").

§ A.2 - Modifier le style "Titre 2"

il Le style ne doit pas hériter d’un autre style.
Sélectionnez "aucun" pour I'héritage.

il Le style de suite doit étre le style "Standard".
Aucun retrait (tous nuls).

Interligne : "simple".
& Espacement au-dessus du paragraphe : "0,80 cm".

Espacement en-dessous du paragraphe :
"0,20 cm".

@ Alignement : "A gauche".

il Police de caractéres
Police de caractére : "Lucida Sans".
@ Style "Demi-gras”.
Taille "16 pt".

4l Effets de caractere :
Couleur de la police "automatique”.
@l Cochez "Ombre".
Soulignage : "Simple™.

@ Enchainements :

Le paragraphe doit étre sur la méme page que
le paragraphe suivant, afin d’éviter d’avoir un titre
de paragraphe esseulé en bas d’'une page. Le
paragraphe ne doit pas étre scindé par un saut (de
page ou de colonne).

A -Alimentation en Gréce antoue

A - ALIMENTATION EN GRECE ANTIQUE

Le régime alimentaire des Grecs
antiques se caractérise par sa
frugalité, reflet de conditions

difficiles pour I'agriculture
grecque. |l se feonde sur la
« triade méditerranéenne s

blé, huile d'clive et win.

X = Les céréales constituent la base
Ceramique 1: Banquefeurs jousnt su de lalimentation grecque. Il
coffabe pendani quune m usicienne joue . A .
%_ craiére en cloche dy Peiire de 5'20it  principalement de ble
MeiEs dur, dépeautre et d'ocrge. Le

blé est réduit en gruau et
employé en bouillie ou meulu en farine pour fabriquer du pain ou
des galettes. L'orge sert le plus souvent a fabriquer la maza, le
plat de base grec. Les paysans ne cuisent au four que les pates de
froment ; les pates de froment servent & la confection de galettes
de consommation courante, galettes mises dans des moules &t
séchées. Les céréales sont souvent servies avec des |égumes
{choux, épinard, cignens, laitue, radis, lentilles, féves ou encore
pois chichesi[1]. La consemmation de poisson et de viande warie

Figure 1: Apercu de la premiére page, du premier
chapitre, du premier titre de paragraphe, apres avoir
terminé la mise en page.
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§ A.3 - Modifier le style "Standard"

@ Aucun retrait (tous nuls).

@l Interligne : "1,15 ligne".
Espacement au-dessus du paragraphe: "0 cm".

@l Espacement en-dessous du paragraphe :
"0,40 cm".

@l Alignement : "justifié".

@l Police de caractéres
il Police de caractére : "Lucida Sans".
Taille "14 pt".

@ Enchainements :

@ Les paragraphes en style "Standard" ne
doivent pas avoir moins de 4 lignes d'orphelines
(autorise 5 et plus). Les paragraphes en style
"Standard" ne doivent pas avoir moins de 5 lignes
de veuves (autorise 6 et plus).

§ A.4 - Appliquer les styles aux paragraphes
Appliquez le style "Titre 1" au "(titre de chapitre)".

@l Supprimez I'information "(titre de chapitre)" du
document.

@l Appliquez le style "Titre 2" au "(titre de
paragraphe)".

@l Supprimez 'information "(titre de paragraphe)" du
document.

§ A.5 - Numérotation hiérarchisée des titres

il Réaliser la numérotation hiérarchisée ci-dessous
pour tous les titres de chapitre et pour tous les titres
de paragraphe.

@ A -Titre 1

@ §A.a-Titre2 (a:alpha, lettre

minuscule grecque) (le symbole § se fait avec
Alt + 0167)

Faites suivre les numérotations par un espace
avec aucun retrait (tous nuls).

Partie B. Structurer le document
avec les styles de page

§ B.1 - Modifier le style ""Page droite"
i Changez la marge de gauche a "3 cm".
@l En-téte :

Cochez la case "Activer I'en-téte".

@ Placez une bordure inférieure sous l'en-téte,
de type trait simple, d’épaisseur "1 pt".

@l Espacement sous I'en-téte de "1 cm" avec le
corps de la page.

@l Pied de page :
@ Cochez la case "Activer le pied page".

@l Placez une bordure supérieure sur le pied de
page, de type trait simple, d’épaisseur "1 pt".

§ B.2 - Modifier le style ""Page gauche"
Changez la marge de droite a "3 ecm".
@l En-téte :

Cochez la case "Activer I'en-téte".

(@ Placez une bordure inférieure sous I'en-téte,
de type trait simple, d’épaisseur "1 pt".

@ Espacement sous I'en-téte de "1 cm" avec le
corps de la page.

& Pied de page :
@l Cochez la case "Activer le pied page".

@l Placez une bordure supérieure sur le pied de
page, de type trait simple, d’épaisseur "1 pt".

§ B.3 - Modifier le style page "Premiére page"

@ Changez toutes les marges de la page a "3 cm".
@ Mise en page : "Uniquement Droite".
Bordures : 4 bordures (bas, haut, gauche, droite).
@l Style de ligne "Pointillé".
Largeur de trait "4 mm".
@l Couleur du trait "Bleu".

@ Modifiez tous les espacements (remplissages),
a"ltem".
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§ B.4 - Insérer les pages

Insérer les styles de page, au début du document.

@l "Premiére page"

@ "Sommaire & Remerciements".

@ "Sommaire & Remerciements".

il Insérer les styles de page, a la fin du document.

@ "Tables & Index"

@ "Tables & Index".
@ "Tables & Index".

&l "Derniére page".

\aine e tomen = 3 migae
ez en mige duniexe long

romseaE

page vide

=== Saut de page manuel

-== Saut de page manuel ou

page vide Jr——

Premiere page
Cette page est la page de titre.

Sommaire & Remerciements
Cette page contiendra les
remerciements, les dédicaces.
Pour l'instant, elle reste vide.

automatique.

Sommaire & Remerciements
Cette page contient le
sommaire.

== Saut de page manuel

page vide

Page droite

Cette page contient le premier
titre de chapitre. Le texte
commence donc sur une page
recto.

page vide

page vide

=== Saut de page manuel

Tables & Index
Cette page contient la
table des matiéres.

=== Saut de page manuel ou
automatique

Tables & Index

Cette table contient 'index
des illustrations,

des dispositifs,

des cartes,

des schémas,

page vide

=== Saut de page manuel ou
automatique

Tables & Index

Cette page contient la
bibliographie.

Saut de page manuel

Derniére page

Cette page contient le résumé.

Le résumé est réalisé dans le champ
commentaire.
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Partie C. Insérer et légender les
images dans le document

§ C.1 - Fichier "Image de titre.jpg"

@l Insérez sur la premiére page du document (page
de couverture), 'image "Image de titre.jpg".

@ Renommez le nom de I'image dans les options
"Image de la couverture".

Ancrez I'image a la page.

Changez la largeur de I'image a "8 cm" en
conservant le ratio entre la largeur et la hauteur.

@ Positionnez 'image a partir du haut de la page a
"8,00 cm".

"Centrer" horizontalement 'image dans la page.
Protégez contre toute les modifications.

"Aucun(e)" adaptation du texte (ni a droite, ni a
gauche).

Un espacement en haut de "0,20 cm" et un
espacement en bas de "0,40 cm".

@l Placez 4 bordures autour de I'image.

Largeur : "4 pt".
Style : "trait simple".
Couleur : "Noir".

i Remplissage :"0,50 cm"
et cochez "Synchroniser".

i

UNIVERSITE DARTOIS

§ C.2 - Fichier "Dancing

’

woman krotala.png'’
@l Insérez I'image sur la page du paragraphe
"§ A.E - Pain".
Renommez le nom de I'image dans les options

"Céramique ancienne". Réalisez un copier-coller du
nom ci-dessus.

Ancrez 'image a la page.

@ Changez la largeur de I'image a "10 cm" en
conservant le ratio entre la largeur et la hauteur.

Positionnez horizontalement I'image au "Centre"
de la page.

Positionnez verticalement I'image a "5 cm" a partir
du haut de la page.

Adapter le texte "Paralléle" pour qu'il puisse suivre
le "Contour" de I'image.

Un espacement tout autour (bas, haut, gauche,
droite) de "0,70 cm".

Protégez I'image contre toutes les modifications
(Contenu, Position, Taille).

A -Aimentation en Groa antigues

menticnne des grives réties, des becfigues ol I'on await versé des
jaunes d'ceufs, des huitres, des pétencles. «Lle cochon fut suiv
d'un autre cheweau keuillant dans la sauce
plat. Dés gque nous

flimes débarrassés

de mende, nous
nous mimes a
boire [»

La derniére partie du banquet, celle
consacrée a la beuverie, était également prétexte a la
dansel; inviter une danseuse sans &tre au moins éméché est trés
mal wi en seciétd]; ivresse doit servir de prétexte.

Le banguet a servi de cadre & une littérature de genre : Le Banquet
de Platon, Le Banquet de Xénecphon, les Propos de table de
Flutarque ou encore le Banguet des Deipnoscophistes d' Athénée.

§ A5 -Syssities

Les syssities (T& ougoitia / td syssitia) sent des repas cbligateires
pris en commun dans le cadre de groupes sociaux ou religieux
rassemblant hommes et  jeunes gens. lls  concernent
principalement |a Créte et Sparte et prennent le nom d'hetairia,
pheiditia, ocu andreia. [ls foncticnnent comme des clubs
aristocratiques et comme un mess militaire. Comme les banquets,
les syssities sont le domaine exclusif des hommes); quelques
références décrivent également des syssities exclusivement
féminines. Au contraire des banquets, cependant, les repas se
caractérisent par la sim plicité et la tempérance.

ME= en page dun texde long 8/a27

§ C.3 - Propriétés de la premiére image

Vous disposez d’'une image qui se trouve a coté du
premier chapitre "§ A.d - Repas".
@l La largeur doit étre de "8 cm" en conservant le
ratio avec la hauteur.
Ancrez I'image "Au paragraphe".

il Positionnez I'image a "Gauche" et en "Haut" par
rapport a la zone de paragraphe ou a la zone de texte
de paragraphe.

Adaptez le texte "Aprés" avec un espacement en
bas de "0,20 cm" et un espacement a droite
"0,30 cm".
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§ C.4 - Légender les images avec la catégorie
"Céramique''

il Créez la catégorie "Céramique" pour légender les
céramiques.

@ Légendez Iimage sous le premier chapitre

"§ A.d - Repas", la légende "Banqueteurs jouant
au cottabe pendant qu'une musicienne joue de
I'aulos, cratére en cloche du Peintre de Nicias ".
La catégorie doit étre "Céramique".

Céramigue 1 Banqueteurs jouant au
coltabe pendant gu'une musicienne joue
de laulos, cratére en cloche du Peintre de
Nicias

il Légendez I'image sous le paragraphe

"§ A.{ - Fruits et légumes". La légende
"Banqueteur puisant dans un cratére grace a une
cenochoé pour remplir son cylix de vin". La
catégorie doit étre "Céramique".

.\ - il =

Céramique 2 Bangueteur puisant
dans un cralére grice & une
cenochoe pour rerrplir son cylix de
Wi

Partie D. Insérer les index

§ D.1 - Insérer la table des matiéres

Placez la table des matiéres sur |la premiére page
dans le style "Tables & Index". Dans la table des
matiéres doit apparaitre tous les titres de votre
document. Utilisez les niveaux de plan pour réaliser la
table des matiéres.

Table des matiéres

A - Alimentation en Gréce antique. 2
AT = FLBDES ettt e e eee e 2
BAB-BENfamllE.....o 3
Ay - En société, 4
§AD - Syssities... i
§Ae-Pain..... 8
EA.ar-Fruits & .4
§A {-Viande... 10
EAnN-Paoi 12
A8 - CEufs et 14
§A-Boissons... 15

SAla-Levin.......
§ AR - Cycéon et plisane.. .

B - Régimes alimentaires particuliers.....
§B.a-Levégétarisme. .
EB.B-La digte des malades....
EBy-lesrégimesdesathlétes 23

§ D.2 - Insérer le sommaire

Placez le sommaire dans la seconde page dans le
style "Sommaire & Remerciements". Dans le
sommaire doit apparaitre uniquement les titres de vos
chapitres. Utilisez les niveaux de plan pour réaliser le
sommaire.

Sommaire
A - Alimentafion en Gréce SNtQUS ... Z
B - Regimes alimentaires particuliers............ocoo 20

§ D.3 - Insérer lindex des céramiques

(@ Placez I'index des céramiques dans la seconde
page dans le style "Tables & Index" (page suivante a
la table des matiéres). Dans I'index des céramiques,
doit apparaitre_les légendes des céramiques.

Index des céramiques
Céramigue 1: Bangquatzurs jouant su cottabe pendant qu'une musicianne jous

de laulos, oratére en cloche du Peintrede MIGES.......oo e 2
Caramigus Z: Bangueteur puEant dans un cratere grace 3 une cenochos pour
remiplir S OiBe B8 WM. ... 2
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§ D.4 - Insérer la bibliographie

@l Insérez dans la base de données les ouvrages
suivants.

Abrégé : PCO01 Auteur : Philippe De

Carbonniéres

Editeur : CNRS Editions
via OpenEdition

Type : Livre

Titre : Olympie: La victoire pour les dieux.

Abreégé : JAO01 Auteur : Janick Auberger

Partie E. Paginer le document

S E.1I - Les pieds de page
Placez dans le pied de page des pages droites.
A gauche, le champ "Sujet".

A droite, le numéro de la page suivi par" /" et
par le nombre de pages actives du document. Le
nombre de pages doit étre déterminer par un_

repére de texte.

Editeur : Presses de
I'Université Laval

Type : Livre

Titre : Manger en Greéce classique

il Placez les entrées de bibliographie dans le
document.

Recherchez le texte " une deuxieme offerte
au bon démon, et la troisieéme a Hermes".
Placez I'abrégé "PC01" aprés le texte.

de com position ; la libation est com posée d'une partie offerte a
Zeus et aux dieux olympiens, une deuxiéme offerte au bon
démon, et la troisidme a Herm &s[PC0O1]. Une coupe est remplie,

i Recherchez le texte "(choux, épinard,
oignons, laitue, radis, lentilles, féves ou encore
pois chiches)". Placez I'abrégé "JAOT" aprés le
texte.

séchées. Les céréales sont souvent servies avec des légumes
(choux, épinard, ocignons, laitue, radis, lentilles, féves ou encore
pois chiches)[JAD1]. La consommation de poisson et de viande

Placez la bibliographie dans la troisieme page dans
le style "Tables & Index". \Vous devez numéroter les
entrées de bibliographie.

Bibliographie

1: Janick Auberger, Manger en Gréce classique |
2: Philippe De Carbonniéres | Olympie: La victoire pour les diewx.,

Mise en page d'un texte long

Placez dans le pied de page des pages gauche.

A gauche, le numéro de la page suivi par "/ " et
par le nombre de page active du document. Le
nombre de page doit étre déterminer par un_
repére de texte.

A droite, le champ "Sujet".

I'expression «repas dlccos» dew i \
) Pied de page (Page gauche] - [ra

M ee en page d'un texte long

S E.2 - Les en-tétes

il Placez dans les en-tétes des pages de gauche, le
champ "Titre".

Placez dans les en-tétes des pages de droite, le
champ "Numéro du chapitre et titre du chapitre".

§ E.3 - Repaginer le document

@ Le titre du premier chapitre "A - Alimentation

en Gréce antique " doit étre sur la page
numeérotée, "2".
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Partie F. Créer les métadonnées et
insérer les champs

Alimentation en Gréce antique

§ E1 - Créer les métadonnées Mise en page d'un texte long

@ Changez le titre du document en "Alimentation en
Gréce antique".

@ Créez les métadonnées :

"Auteur2" de type texte. Placez comme valeur,
votre prénom et votre nom.

"Date du contréle" de type date. Placez
comme valeur, la date du jour.

"Département" de type texte. Placez comme
valeur, "Histoire" ou "Géographie", "MM" ou
"MFP" suivant votre département et votre UFR.

Histoire ou Géographie

@ "Groupe" de type texte. Placez comme valeur, Votre prenom et votre nom

votre groupe de TD (Groupe 1, Groupe 2, ...). Votre groupe de TD

1/[ 10/04/2018

UNIVERSITE IPARTOIS
INEEENEEENENEEEEEEEEEEEEEEEEEENEEEEEEEE

§ E2 - Insérer les métadonnées dans les pages de
couverture

Dans la page "Premiére page" (la couverture),
insérez :

@ Le champ "Titre".
Le champ "Sujet".

@ La métadonnées "Département".

La métadonnée "Groupe".
@ La métadonnée "Auteur2".

La métadonnée "Date du contréle" au format
"JJ/MM/AAAA".

Placez tous les paragraphes de la premiére page
en style de paragraphe "Titre".

Dans la page "Derniére page", insérez le champ
"Commentaire".
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