Nennung des Themas
• Das Thema meines Referats lautet: ... 
• Ich spreche heute zu dem / über das Thema: ... 
• Ich möchte (Ihnen) heute / nun über ... berichten.
• Ich möchte mit meiner Kollegin gemeinsam versuchen herauszufinden, …  
• Ich möchte Ihnen einen kurzen Überblick über das Thema meiner Hausarbeit geben. 
• Im Folgenden möchte ich Ihnen X darlegen. 
• Erlauben Sie mir, anhand von 3 Thesen ein paar Gedanken zu formulieren zum Thema X. 
• In meinem Referat geht es um ... 
• Das Wichtigste vorab: ... 
• Lassen Sie mich drei wichtige Aspekte hervorheben: ... 
• Ich greife zunächst einen Aspekt heraus, der ... 
• Bevor ich mich den Einzelheiten zuwende, gestatten Sie mir bitte eine Vorbemerkung: ... 
• Doch nun zum eigentlichen Thema: ...

Gliederung des Referats
• Ich möchte mein Referat mit der Bemerkung beginnen, dass … 
• Im Rahmen der genannten / dieser Fragestellung werde ich auf folgende Punkte eingehen: Erstens: .../ Zweitens: ..., / Drittens: ... 
• Ich habe mein Referat in drei Teile gegliedert: ... / Mein Referat besteht aus drei Teilen: ... 
• Nach einigen einführenden Worten werde ich Ihnen zunächst über X berichten und Sie dann über Y informieren. 
• Zuerst / Zunächst spreche ich über ..., dann komme ich zu ..., im dritten Teil befasse ich mit dann mit ... 
• Als erstes werde ich kurz auf ... eingehen, dann werde ich Ihnen ... vorstellen und abschließend möchte ich Ihnen anhand von ... einige Alternativen aufzeigen. 
• Nach einem kurzen Überblick über ... werde ich mich .... zuwenden und abschließend .... darstellen. 
• Im ersten Teil spreche ich über ..., im zweiten wende ich mich ... zu, um dann im dritten Teil auf … einzugehen. 
• Ich nenne Ihnen zunächst drei wichtige Aufgaben: ... 
• Ich beginne mit ... 
• Ihr besonderes Augenmerk möchte ich dabei auf A richten. 
• Etwas ausführlicher werde ich ebenfalls auf ... eingehen. 
• Danach komme ich auf ... zu sprechen. 
• Dies werde ich Ihnen anhand von Beispielen erläutern. 
• Zum Schluss werde ich dann ... 
• Abschließend / Zuletzt / Am Ende möchte ich dann...


Strukturierungselemente für den Hauptteil
• Als erstes wäre hier... zu nennen. 
• Außerdem... / Ebenso... / Ebenfalls... / Des Weiteren... / Hinzu kommt, dass... 
• Ein weiterer Aspekt/Gesichtspunkt ist... / 
• Ferner ist zu erwähnen, dass... 
• Eng damit verknüpft ist... 
• Nicht zu vergessen (in diesem Zusammenhang) ist...
• Nicht unerwähnt bleiben darf auch ... 
• Vor allem aber... 
• Besonders betont werden muss, dass... 
• Noch bedeutsamer ist...

Zusammenfassung
• Ich darf zusammenfassen. / Ich fasse zusammen: Sie haben gesehen, dass ... 
• Zusammenfassend möchte ich sagen, dass.... 
• Zusammenfassend kann gesagt werden, dass ... 
• Abschließend lässt sagen, dass… 
• Damit komme ich zurück auf die eingangs gestellte Frage: Ausgangspunkt war … Nach dem gerade Ausgeführten lässt sich sagen, dass ... 
• Ich komme zum Schluss: Wie die Analyse des ... gezeigt hat, ist.... 
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