
Δείγματα Συνοδευτικών Επιστολών



Συνοδευτική Επιστολή/ Απάντηση σε Αγγελία από το Internet

Αγαπητέ/ή κύριε/κυρία…..,
Σας αποστέλλω το παρόν email σχετικά με την αγγελία σας για τη θέση ………
την οποία αναρτήσατε στον ιστότοπο ……. Εκτιμώ ότι η επιχείρησή σας θα μου
προσφέρει την ευκαιρία αξιοποίησης των δυνατοτήτων μου.
Τόσο οι σπουδές μου, όσο και η μέχρι τώρα επαγγελματική εμπειρία μου είναι
συναφείς με την θέση εργασίας την οποία περιγράφετε.
Παραμένω στη διάθεσή σας για οποιαδήποτε περαιτέρω πληροφορία
ευελπιστώντας ότι θα μου δοθεί η δυνατότητα μίας προσωπικής συνάντησης.
Με εκτίμηση,





Επιστολή Διερεύνησης/ Αποστολή Βιογραφικού Σημειώματος σε μη Δημοσιευμένη

Θέση Εργασίας COLD COVER LETTER
Αγαπητέ/ή κύριε/κυρία…..,
Λαμβάνοντας υπόψη τόσο τη δραστηριότητα της εταιρείας σας, όσο και τα δικά
μου προσόντα, ικανότητες και την εργασιακή εμπειρία μου, σας αποστέλλω το
παρόν email θέλοντας να εκφράσω το ενδιαφέρον μου για συνεργασία στον
τομέα …… στην επιχείρησή σας.
Επισυναπτόμενο μπορείτε να βρείτε το αναλυτικό βιογραφικό σημείωμά μου.
Παραμένω στη διάθεσή σας για κάθε περαιτέρω διευκρίνιση, και ευελπιστώ σε
μία δια ζώσης συνάντησή μαζί σας.
Με εκτίμηση,



Συνοδευτική Επιστολή/ Απόφοιτος Συναφούς Τμήματος Σπουδών

Αγαπητέ/ή κύριε/κυρία…..,
Θα ήθελα να σας εκφράσω το ενδιαφέρον μου για τη θέση ……….. στην
επιχείρησή σας. Ως απόφοιτος του Τμήματος ………. και με βάση την προηγούμενη
εργασιακή μου εμπειρία στον τομέα ……. μπορώ να στελεχώσω την εταιρεία σας
στο κομμάτι …….
Σας επισυνάπτω το βιογραφικό σημείωμά μου με αναλυτική αναφορά στα
προσόντα και τις δεξιότητές μου.
Παραμένω στη διάθεσή σας.
Με εκτίμηση,

Συνοδευτική Επιστολή για Θέση Πρακτικής Άσκησης

Καλησπέρα σας,
Σας προωθώ το βιογραφικό μου σημείωμα για τη θέση πρακτικής …….. που
δημοσιεύτηκε στις ..…… στην ιστοσελίδα ……. Μετά την ολοκλήρωση των σπουδών
μου επιθυμώ να απασχοληθώ στην επιχείρησή σας ώστε να διευρύνω τα προσόντα
και τις ικανότητές μου.
Οι γνώσεις τις οποίες έχω αποκτήσει κατά τη διάρκεια των θεωρητικών
σπουδών μου με κάνουν έναν/μία αξιόλογο/η υποψήφιο/α για τη θέση πρακτικής
που ανακοινώσατε.
Τα στοιχεία επικοινωνίας μου μπορείτε να τα βρείτε στο βιογραφικό μου.
Σας ευχαριστώ εκ των προτέρων για το χρόνο σας.
Με εκτίμηση,
