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ΣΤΠΟΠΟΙΗ΢Η (Ι)  

ΔΙΑΧΕΙΡΙ΢Η ΕΡΓΟΥ  

ΑΘΛ. ΓΙΟΡΓΑΝΩ΢ΔΩΝ 

 

 
Παξνπζίαζε ησλ βαζηθώλ κέζσλ 

δηνξγάλσζεο κηθξνύ κεγέζνπο 

αζιεηηθνύ γεγνλόηνο  
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Διασείπιζη έπγος 

διοπγάνωζηρ αθλ γεγονόηων 

 
1. Χάπηηρ έπγος 

2. Δομημένη ανάλςζη επγαζιών  

3. Χπονοδιάγπαμμα (GANTT)  

4. Ρόλοι ομάδαρ πινπνίεζεο ηνπ έξγνπ     

(οπγανόγπαμμα)  

5. Γηάγξακκα ξνήο ελεξγεηώλ-Σππνπνίεζε 

                                                       (1/2) 

Ι.  Αςθίνορ  ΣΔΦΑΑ-ΔΚΠΑ  2015 



1. Χάπηηρ έπγος 
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2. Γνκεκέλε αλάιπζε εξγαζηώλ  
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3. Υξνλνδηάγξακκα (GANTT)  
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4. Ρόινη νκάδαο πινπνίεζεο 

ηνπ έξγνπ  
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5. Γηάγξακκα ξνήο ελεξγεηώλ-

Σππνπνίεζε 
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Διασείπιζη έπγος διοπγάνωζηρ αθλ γεγονόηων 

 

  6. Κανονιζμοί-Διαδικαζίερ – Πολιηικέρ  

     πινπνίεζεο ησλ εξγαζηώλ  

  7. Διοίκηζη με ζηόσοςρ (Γκ΢) 

  8. Αξιολόγηζη ηεο δηνξγάλσζεο 

                                                          

 (2/2) 
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6. Καλνληζκνί-Γηαδηθαζίεο πνιηηηθή 

πινπνίεζεο ησλ εξγαζηώλ  
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7. Γηνίθεζε κε ζηόρνπο (Γκ΢) 
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8. Αμηνιόγεζε ηεο δηνξγάλσζεο 
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ΣΤΠΟΠΟΙΗ΢Η (ΙI)  

ΕΡΓΑΛΕΙΑ ΔΙΑΧΕΙΡΙ΢Η΢    

ΑΘΛ. ΓΙΟΡΓΑΝΩ΢ΔΩΝ 

 
Παξνπζίαζε ησλ βαζηθώλ κέζσλ 

δηνξγάλσζεο κηθξνύ κεγέζνπο 

αζιεηηθνύ γεγνλόηνο  
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ΒΑ΢ΙΚΑ ΜΔ΢Α ΓΙΟΡΓΑΝΩ΢Η΢ 

1. Οπγανόγπαμμα ομάδαρ έπγος Γιοπγ/ηών 

2. Λογόηςπο  

3. Πποκήπςξη αγώνυν 

4. Αθίζα ή θςλλάδιο 

5. Γιαθημιζηικό πανό 

6. Ένηςπο αίηηζηρ ζςμμεηοσήρ (αθληηέρ 
ομάδυν, δικαιολογηηικά κ.λπ.)  

7. Ένηςπο ζςμμεηοσών γπαμμαηείαρ – 
ένηςπο ομίλυν                              (1/3) 
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1. Οξγαλόγξακκα νκάδαο 

έξγνπ Γηνξγαλσηώλ 
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Γείρλεη ηνπο ηνκείο νξγάλσζεο 

(ππεπζπλόηεηεο ζέζεσλ 

εξγαζίαο) ησλ δηνξγαλσηώλ ηνπ 

αζιεηηθνύ γεγνλόηνο  



2. Λνγόηππν 
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Απόιπην κέζν επηθνηλσλίαο ηνπ 

αζιεηηθνύ γεγνλόηνο. ΢ηνηρείν 

ζύλδεζεο πνπ πξνζδίδεη αίζζεζε 

ελόηεηαο ησλ κέζσλ θαη ελεξγεηώλ 

ησλ δηνξγαλσηώλ πξνο ηνπο 

ζπζρεηηδόκελνπο κε ηε δηνξγάλσζε 

(ζπκκεηέρνληεο, θνξείο, ρνξεγνύο 

θ.ά).   



3. Πξνθήξπμε αγώλσλ 
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Απεπζύλεηαη ζε νκάδεο-αζιεηέο 

θαη αλαθέξεη όιεο ηηο απαξαίηεηεο 

ιεπηνκέξεηεο γηα ηε ζπκκεηνρή 

ηνπο ζην αζιεηηθό γεγνλόο: Ση, πνπ, 

πόηε, πνηνο, πόζν θ.ιπ   



4. Αθίζα 
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Απαξαίηεην κέζν επηθνηλσλίαο ηνπ 

αζιεηηθνύ γεγνλόηνο. Απεπζύλεηαη 

ζην θνηλό γηα λα γλσζηνπνηήζεη ην 

αζιεηηθό γεγνλόο είηε γηα 

ζπκκεηνρή είηε γηα ζέαζε 

Πεξηιακβάλεη θάζε βαζηθή 

ιεπηνκέξεηα κε ηε δηνξγάλσζε 

(ζπκκεηέρνληεο, θνξείο, ρνξεγνύο 

θ.ά αιιά θαη ηη, πνπ πόηε πνηνο, 

πόζν, θ.ιπ).   



5. Γηαθεκηζηηθό παλό 
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Δμππεξεηεί ηνλ ίδην ζθνπό κε ηελ 

αθίζα σο κέζνλ επηθνηλσλίαο ηνπ 

αζιεηηθνύ γεγνλόηνο, αιιά θαη σο 

ζηνηρείν ησλ αλακλεζηηθώλ 

θσηνγξαθηώλ ησλ ζπζρεηηδόκελσλ 

κε ηε δηνξγάλσζε (ζπκκεηέρνληεο, 

θνξείο, ρνξεγνύο θ.ά).   



6. Αίηεζε ζπκκεηνρήο 
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Βαζηθό έληππν δήισζεο επηζπκίαο 

γηα ζπκκεηνρή ζε θάζε δηνξγάλσζε 

κε βάζε ην νπνίν νη δηνξγαλσηέο 

πξνζδηνξίδνπλ παξακέηξνπο ηεο 

δηνξγάλσζεο. 



7. Έληππν εγγξαθώλ 
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Βαζηθό έληππν ηεο γξακκαηείαο 

αγώλσλ γηα ηελ νξγάλσζε ηεο 

αγσληζηηθήο δηαδηθαζίαο. 



ΒΑ΢ΙΚΑ ΜΔ΢Α ΓΙΟΡΓΑΝΩ΢Η΢ (ζπλέρεηα) 

  8. Ένηςπο αγυνιζηικήρ διαδικαζίαρ   

     (κλειδάπιθμορ – ππόγπαμμα αγώνυν)  

  9. Ένηςπο υπολόγιο ππόγπαμμα αγώνυν 

10. Φύλλο αγώνα γπαμμαηείαρ 

11. Οπγανυηική κάηοτη εγκαηάζηαζηρ 

12. Πινακίδερ ζήμανζηρ εγκαηάζηαζηρ 
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8. Έληππν αγσληζηηθήο 

δηαδηθαζίαο  
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Βαζηθό έληππν ηεο γξακκαηείαο 

αγώλσλ γηα ηελ νξγάλσζε ηεο 

αγσληζηηθήο δηαδηθαζίαο. 



9. Έληππν σξνιόγην πξόγξακκα  

 δηνξγάλσζεο 
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Έληππν ρξνληθήο απνηύπσζεο ηεο 

αγσληζηηθήο γηα ηνπο 

ζπζρεηηδόκελνπο κε ηε 

δηνξγάλσζε. 



10. Φύιιν αγώλα γξακκαηείαο 
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Βαζηθό έληππν ηεο γξακκαηείαο 

αγώλσλ γηα ηελ απνηύπσζε ηεο 

αγσληζηηθήο δηαδηθαζίαο. 



11. Οξγαλσηηθή θάηνςε 

εγθαηάζηαζεο  
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Έληππν απνηύπσζεο ηεο 

ρσξνζέηεζεο ησλ κέζσλ 

παξαγσγήο ηεο αγσληζηηθήο 

δηαδηθαζίαο. 



12. Πηλαθίδεο ζήκαλζεο 

εγθαηάζηαζεο 
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Έληππα πξνζδηνξηζκνύ ρώξσλ  

θαη θαζνδήγεζεο ησλ 

ζπζρεηηδόκελσλ κε ηε  

δηνξγάλσζε. 



ΒΑ΢ΙΚΑ ΜΔ΢Α ΓΙΟΡΓΑΝΩ΢Η΢ (ζπλέρεηα) 

13. Ένηςπο αποηελεζμάηυν - βαθμολογίαρ 

14. Σσεδιαζμόρ σώπος και ποή ζςμ-   

      μεηεσόνηυν ζηην ηελεηή απονομών 

15. Γίπλυμα νικηηών 

16. Απολογιζμόρ διοπγάνυζηρ 
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13. Έληππν απνηειεζκάησλ - 

βαζκνινγίαο 
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Έληππν απνηύπσζεο ηεο εμέιημεο 

ηεο αγσληζηηθήο δηαδηθαζίαο ηεο  

δηνξγάλσζεο. 



14. ΢ρεδηαζκόο ρώξνπ θαη ξνήο 

ηειεηήο απνλνκώλ 
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Έληππν απνηύπσζεο ηεο 

ρσξνζέηεζεο ηεο παξαγσγήο ηεο 

ηειεηήο απνλνκήο επάζισλ ζηνπο 

δηαθξηζέληεο ηεο δηνξγάλσζεο. 



15. Γίπισκα ληθεηώλ 
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Αλακλεζηηθό έληππν 

αγσληζηηθήο δηάθξηζεο 

ζπκκεηέρνληα ζηε 

δηνξγάλσζε. 



16. Απνινγηζκόο δηνξγάλσζεο 
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Έληππν απνηύπσζεο ηεο 

δηνξγάλσζεο (κέζα παξαγσγήο,  

αγσληζηηθή δηαδηθαζία, 

απνηειέζκαηα, νξγαλσηηθή 

εκπεηξία θ.ιπ). 
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