
Η  Τ Ε Χ Ν Ι Κ Η  Τ Η Σ  Β Ι Β Λ Ι Ο Γ Ρ Α Φ Ι Κ Η Σ  Ε Ρ Γ Α Σ Ι Α Σ  
 

1. ΕΙ΢ΑΓΩΓΗ 

 

Σηόρνο απηνύ ηνπ θπιιαδίνπ είλαη λα ελεκεξώζεη ηνλ αξράξην εξεπλεηή γηα ηελ 

ηερληθή, πνπ απαηηείηαη πξνθεηκέλνπ λα εηνηκάζεη κηα ζπλζεηηθή εξγαζία 

αλαηξέρνληαο ζε δηάθνξα βνεζήκαηα θαη πεγέο. Σηελ αξρή δίλεηαη έλα δηάγξακκα 

ηεο δνκήο, ηελ νπνία έρεη ζπλήζωο κηα βηβιηνγξαθηθή εξγαζία. Σηε ζπλέρεηα 

αλαιύεηαη θάζε έλα από ηα κέξε, πνπ πεξηιακβάλνληαη ζηε δνκή ηεο εξγαζίαο. 

Καηόπηλ παξνπζηάδνληαη πεξηιεπηηθά ηα ζηάδηα, ηα νπνία πξέπεη λα αθνινπζήζεη ν 

εξεπλεηήο θαη ν ηξόπνο επεμεξγαζίαο ηνπ βηβιηνγξαθηθνύ πιηθνύ θαη ηέινο, γίλεηαη 

αλαθνξά ζηελ ηερληθή, κε ηελ νπνία ζα γξαθνύλ νη βηβιηνγξαθηθέο παξαπνκπέο θαη 

ζεκεηώζεηο. 

 

2. ΔΟΜΗ ΣΗ΢ ΕΡΓΑ΢ΙΑ΢ 

 

1. Σειίδα ηνπ ηίηινπ 

2. Πίλαθαο πεξηερνκέλωλ 

3. Πξόινγνο 

4. Εηζαγωγή 

5. Αλάπηπμε ηνπ ζέκαηνο (ρωξίδνπκε ην θείκελν πνπ γξάθνπκε ζε κέξε, 

θεθάιαηα, ππνθεθάιαηα, παξαγξάθνπο, ππνπαξαγξάθνπο, ζύκθωλα κε 

ζρεδηάγξακκα πνπ εθπνλείηαη ζηελ αξρή, ην νπνίν κπνξεί βέβαηα λα 

αιιάμεη αλάινγα κε ηα επξήκαηα). 

6. Επίινγνο 

7. Βηβιηνγξαθία θαηά αιθαβεηηθή ζεηξά ηωλ ζπγγξαθέωλ ζύκθωλα κε ην 

επώλπκό ηνπο. 

8. Παξάξηεκα (πεξηιακβάλεη πίλαθεο ζπληνκνγξαθηώλ, επξεηήξηα 

πξνζώπωλ, πξαγκάηωλ, ελλνηώλ, θαηαιόγνπο πηλάθωλ, εηθόλωλ, 

γξαθηθώλ παξαζηάζεωλ, θιπ.). 

 

3. ΑΝΑΛΤ΢Η ΣΟΤ ΢ΥΕΔΙΑΓΡΑΜΜΑΣΟ΢ – ΔΟΜΗ΢ ΣΗ΢ ΕΡΓΑ΢ΙΑ΢ 

 

3.1 ΢ειίδα ηνπ ηίηινπ 

Σηε ζειίδα απηή γξάθεηαη ν ηίηινο ηεο εξγαζίαο, ν νπνίνο πξέπεη λα είλαη ζύληνκνο 

θαη πεξηεθηηθόο. Γξάθεηαη αθόκε ην νλνκαηεπώλπκν ηνπ ζπγγξαθέα κε ηνπο ηίηινπο 

ηνπ, ην έηνο θαη ν ηόπνο πνπ εθδόζεθε ε εξγαζία. Όηαλ πξόθεηηαη γηα εξγαζίεο πνπ 

ππνβάιινληαη γηα έγθξηζε ζε δηάθνξα ηδξύκαηα ή ζρνιέο, όπωο νη δηδαθηνξηθέο 

δηαηξηβέο ή άιιεο ρξεκαηνδνηνύκελεο έξεπλεο, γξάθεηαη θαη ην όλνκα ηνπ ηδξύκαηνο 

ή ηνπ εξεπλεηηθνύ θέληξνπ, ην νπνίν ππνβιήζεθε ε εξγαζία. 

 

3.2 Πίλαθαο πεξηερνκέλωλ 

Μπαίλεη ζπλήζωο ζηελ αξρή ηεο εξγαζίαο θαη δίλεη κηα πιήξε εηθόλα ηεο δηάξζξωζεο 

θαη ηεο νξγάλωζεο ηεο εξγαζίαο. 

 

3.3 Πξόινγνο 

Σην κέξνο απηό ηεο εξγαζίαο δίλνληαη γεληθέο πιεξνθνξίεο ζρεηηθέο κε ηηο ζπλζήθεο, 

ηελ αθνξκή θαη ηνλ ηξόπν εξγαζίαο ηνπ εξεπλεηή. Εθθξάδνληαη αθόκε επραξηζηίεο 

ζε όζνπο βνήζεζαλ ζηελ πξαγκαηνπνίεζε ηεο εξγαζίαο. 

 

3.4 Εηζαγωγή 

Σηελ εηζαγωγή παξνπζηάδεηαη πεξηιεπηηθά ην ζέκα, ην νπνίν ζα αλαπηπρζεί θαη 

δηθαηνινγείηαη ε επηινγή ηνπ. Γίλεηαη βηβιηνγξαθηθή αλαζθόπεζε θαη παξνπζηάδεηαη 

ν ηξόπνο θαη νη κέζνδνη, πνπ αθνινπζνύληαη ζηελ αλάπηπμε ηεο εξγαζίαο, θαζώο θαη 

ε δηάξζξωζε πνπ έρεη. 



 

3.5 Η αλάπηπμε ηνπ ζέκαηνο 

Τν θείκελν ηεο εξγαζίαο ρωξίδεηαη ζε κέξε, θεθάιαηα, ππνθεθάιαηα, παξαγξάθνπο, 

ππνπαξαγξάθνπο θαη εδάθηα ζύκθωλα κε ηε δνκή, πνπ δόζεθε πξνεγνπκέλωο, ε 

νπνία βέβαηα ηξνπνπνηείηαη ζηελ πνξεία ηεο εξγαζίαο αλάινγα κε ηα επξήκαηα. Η 

παξνπζίαζε ηνπ θεηκέλνπ κπνξεί λα γίλεη κε ην αξηζκνγξαθηθό ή κε ην δεθαδηθό 

ζύζηεκα. Με ην αξηζκνγξαθηθό ζύζηεκα ρξεζηκνπνηνύληαη πνιινί ηύπνη αξηζκώλ 

θαη γξακκάηωλ. Έηζη παξνπζηάδνληαη ηα θύξηα κέξε κε : Α, Β, Γ, …, ηα θεθάιαηα κε: 

Ι, ΙΙ, ΙΙΙ, …, ηα ππνθεθάιαηα κε: 1, 2, 3, …, νη παξάγξαθνη κε: α, β, γ, …, νη 

ππνπαξάγξαθνη κε: η, ηη, ηηη, … Με ην δεθαδηθό ζύζηεκα ρξεζηκνπνηνύληαη κόλν 

δεθαδηθνί αξηζκνί. Τα αξρηθά κέξε πνπ δελ έρνπλ άκεζε ζρέζε κε ην ζέκα 

αξηζκνύληαη κε: 01, 02, … ελώ ηα κέξε ζρεηίδνληαη κε ην ζέκα αξηζκνύληαη κε ηνπο 

αξηζκνύο ωο εμήο: 1.1, 1.2, 1.2.1, 1.2.2, 2.2.1, 2.1.1 θιπ. 

 

3.6 Επίινγνο 

Σηνλ επίινγν γίλεηαη: ζύληνκε αλαθεθαιαίωζε ηνπο ζέκαηνο, β) ζπλνπηηθή 

παξνπζίαζε ηωλ ζπκπεξαζκάηωλ θαη ζπζρέηηζή ηνπο κε ηα πνξίζκαηα άιιωλ 

εξεπλώλ, θαη γ) ππόδεημε γηα ζπλέρηζε παξόκνηωλ εξεπλώλ ή παξαπέξα δηεξεύλεζε 

ηνπ ζέκαηνο. 

 

3.7 Παξάξηεµα  

Σην κέξνο απηό ηεο εξγαζίαο, ην νπνίν βξίζθεηαη ζην ηέινο, πεξηιακβάλεηαη ζπλήζωο 

πξόζζεην πιηθό ζε έγγξαθα, γξαθηθέο παξαζηάζεηο ή θείκελα, ηα νπνία ν 

ζπγγξαθέαο ιίγν µόλν ζίγεη ζηελ εξγαζία ηνπ. Τα ζηνηρεία ηνπ παξαξηήκαηνο 

νµαδνπνηνύληαη, ηηηινθνξνύληαη, αξηζµνύληαη θαη θαηαρωξνύληαη ζηνλ πίλαθα ηωλ 

πεξηερνµέvωλ. Σην παξάξηεµα πεξηιαµβάλνληαη νη πίλαθεο ζπληνµνγξαθηώλ, ηα 

επξεηήξηα πξνζώπωλ, ελλνηώλ, πξαγµάηωλ, νη πίλαθεο εηθόλωλ, γξαθηθώλ 

παξαζηάζεωλ, ζρεµάηωλ, θιπ.  

 

4. ΢ΣΑΔΙΑ ΣΗ΢ ΕΡΓΑ΢ΙΑ΢  
 

Γηα λα ζπληαρζεί µηα εξγαζία πξέπεη λα πεξάζεη από ηα παξαθάηω ζηάδηα:  

 

4.1 Αλαδήηεζε θαη αλεύξεζε ηεο βηβιηνγξαθίαο 

Τν πξώην ζηάδην είλαη ε αλαδήηεζε, ε αλεύξεζε, ε θαηαγξαθή θαη ε ηαμηλόµεζε ηεο 

βηβιηνγξαθίαο. Γηα λα ζπληαρζεί έλαο βηβιηνγξαθηθόο θαηάινγνο, όζν ην δπλαηόλ πην 

πιήξεο ζρεηηθά µε ην ζέµα πνπ επεμεξγαδόµαζηε, αλαηξέρνπµε ζε δειηία 

εθπαηδεπηηθήο αξζξνγξαθίαο (Παηδαγωγηθό Ιλζηηηνύην) ζε βηβιηνγξαθίεο βηβιίωλ θαη 

πεξηνδηθώv γεληθνύ ή εηδηθνύ ελδηαθέξνληνο, ζε δηάθνξα επηζηεκνληθά έληππα, ζε 

θέληξα πιεξνθόξεζεο, ζε δεµνζηεύζεηο ηνπ εµεξήζηνπ θαη εβδνµαδηαίνπ ηύπνπ, ζε 

βηβιηνζήθεο, ζε βηβιηνπωιεία θαη ζε ππεξεζίεο. πνπ αζρνινύληαη µε ηε ζπιινγή ή 

ηελ θαηαγξαθή επηζηεµνληθνύ πιηθνύ.  

 

4.2 ΢πιινγή ηνπ πιηθνύ  

Μεηά ηελ θαηαγξαθή ηεο βηβιηνγξαθίαο αξρίδεη ε πξνζεθηηθή µειέηε ηωλ πεγώλ γηα 

ην ζέµα θαη εληνπίδνληαη ηα ζπµπεξάζµαηα, ζηα νπνία έρνπλ θηάζεη άιινη εξεπλεηέο. 

Οη πιεξνθνξίεο απνδειηηώλνληαη από ηε βηβιηνγξαθία: είηε µε θαηαγξαθή ηνπο ζε 

ηεηξάδην, είηε µε ζεµεηώζεηο ζην πεξηζώξην ηνπ δεµνζηεύµαηνο, είηε µε δείθηεο ζηηο 

αληίζηνηρεο ζειίδεο ηωλ δεµνζηεπµάηωλ, ή µε ηελ ηερληθή ηωλ δειηίωλ απνδειηίωζεο. 

Με ηα δειηία απνδειηίωζεο ν εξεπλεηήο ηαμηλνµεί ην πιucό θαηά ελόηεηεο ζύµθωλα 

µε ηα θνηλά ζεµεία πνπ παξνπζηάδεη.  

 

4.3 Η ζύλζεζε ηεο εξγαζίαο  

Μεηά ηε ζπγθέληξωζε θαη ηελ ηαμηλόµεζε ηνπ θπξηόηεξνπ µέξνπο ηνπ πιηθνύ 

αθνινπζεί ε πξνζωξηλή δηάξζξωζή ηνπ ζε µέξε, θεθαιαία, ππνθεθάιαηα, θιπ., ε 



νπνία όµωο µπνξεί λα αιιάμεη αλάινγα µε ηηο πιεξνθνξίεο, πνπ ελδερνµέλωο 

πξνζηίζεληαη θαηά ηε ζπγγξαθή ηεο εξγαζίαο. Σηελ πξνζωξηλή δηάξζξωζε 

εληάζζεηαη ην πιηθό, ην νπνίν έρεη απνδειηηωζεί θαη ηαμηλνµεζεί, αθνύ πξώηα 

επηρεηξεζεί µηα πξώηε πξνζπάζεηα ζύλζεζεο ηωλ πιεξνθνξηώλ ζε ζπλερή ιόγν. Σηε 

ζπλέρεηα γίλεηαη δηεμνδηθή επεμεξγαζία ηνπ θεηµέλνπ ζε ό,ηη αθνξά ηε δηαηύπωζε θαη 

ηε κνξθή ηνπ, κέρξηο όηνπ νξηζηηθνπνηεζεί. Όηαλ ην θείκελν ζα έρεη πάξεη ηελ πιήξε 

κνξθή ηνπ ζε ελόηεηεο, θεθάιαηα, ππνθεθάιαηα θαη παξαγξάθνπο ζα πξνζηεζνύλ θαη νη 

απαξαίηεηεο παξαπνκπέο θαη ππνζεκεηώζεηο.  

 

4.4 Οινθιήξωζε ηεο εξγαζίαο  

Γηα λα νινθιεξωζεί ε εξγαζία πξέπεη λα εληαρζνύλ δπν αθόκε ηκήκαηά ηεο, δειαδή ε 

εηζαγωγή θαη ν επίινγνο, ηα νπνία γξάθνληαη, αθνύ πεξαηωζεί ε αλάπηπμε ηνπ  

ζέκαηνο.  

 

 


